Guatemala, 30 de diciembre del 2015 ‘ B

" Arquitecto _
José Luis Menéndez Ronquillo -
Viceministro del Patrimonio cultural y Natural
Su Despacho

Estimado Arquitecto Menéndez:

De la manera mas atenta, me dirijo a usted con el prop6sito de presentarle mi mforme final de
actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativc por Servicios Técnico
Profesionales conforme a lo estipulado en el contrato Administrativo Nuamero 36-2015,
aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Nimero 17-2015, que corresponde del 05 de enero
al 31 de diciembre del afio en curso.

MES DE ENERO:

e Conduccién de grupos de visitantes dentro de la exposicion del MUNAE. 3
e Apoyo, enla programacion de los grupos escolares. : i
e Apoyo, en los recorridos de grupos con acompafiamiento.
e Apoyo, a ia digitalizacién de Datos de la entrada de visitantes al MUNAE. '
° Colaborac;on en la elaboracién del proggama para el taller de Capacntacnongpara
Docentes sobre que es una visita al Museo.
° Apoyc-;, a la programacién de grupos escolares con visita guiada.
DESARROLLO DE ACTIVIDADES: 7
e Conduccién de grupos de visitantes dentro de la exposicién del MUNAE.
e Apoyo, eﬁ la programacisn de los grupos escolares.
e Apoyo, en los recorridos de grupos con acompafiamiento.
e Apoyo, a la digitalizacién de Datos de la entrada de visitantes al MUNAE.
e Colaboracién en la elaboraciéon del programa para el taller de, Capacitacidon para
Docentes sobre que es una visita al Museo. *

e Apoyo, a la programacién de grupos escolares con visita guiada.

MES DE FEBRERO:.
DESARROLLO DE ACTIVIDADES: -

e Conduccién de grupos de visitantes dentro de la exposicion del MUNAE.
e Apoyo en la programacion de los grupos escolares.



e Apoyo a la Digitalizacién de Datos de la entrada de visitantes al Museo.

e Colaboracion en la elaboracién del programa para el taller de capacnacuin para
docentes sobre que es una visita al Museo.

e Apoyo a la programacién de grupos escolares con visita gulada

e Apoyo a la programacion de talleres de Valija Didactica.

e Conduccién al grupo referido por Direccién (Directores de Radio y Television de
Centroamérica, organizado por el licenciado Mendoza).

PRODUCTO FINAL
e Conduccién de grupos de ws:tantes dentro de la exposwlon del MUNAE.
e Apoyo en la programacién de los grupos escolares.
e Apoyo, en los recorridos con acompaiiamiento.
e Apoyo a la Digitalizacién de Datos de la entrada de visitantes al Museo.
e Colaboracién en la elaboracién del programa para el taller de capacitacion para
docentes sobre que es una visita al Museo.
e Apoyo a la programacién de grupos escolares con visita guiada.
o Apoyo a la programacién de talleres de Valija Didactica.
e Conduccién al grupo referido por Direccion (Directores de Radio y Telewsnon de
Centroamerlca, organizado por el licenciado Mendoza), ' i

MES DE MARZO:

DESARROLLO DE ACTIVIDADES: - 4

e Conduccién de grupos de visitantes dentro de la exposicion.

e Apoyo en la programacion de los grupos escolares. _

e Apoyo, en los recorridos de grupos con acompafiamiento. ,4!3

e Apoyoa la digitalizacién de Datos de la entrada de visitantes al Museo.

e Contacto a los Docentes sobre el taller de capacitacion sobre que es una visita al Museo
por medio de correo electrénico.

e Apoyo a la programaci6n de grupos escolares con visita guiada.

PRODUCTO FINAL:

e Conduccion de grupos de visitantes dentro de la exposicion del WIUNAE en forma
satisfactoria. *

e Apoyo en la programacion de los grupos escolares, en forma satisfactoria.

e Apoyo, en los recorridos de grupos con acompafiamiento, en forma satisfactoria.

e Apoyo a la digitalizacién de Datos de la entrada de visitantes al Museo, en forpa
satisfactoria.

e Contacto a los Docentes sobre el taller de capacitacién sobre que es una visita al Museo
por medio de correo electrénico, en forma satisfactoria.

e Apoyoala programacnon de grupos escolares con visita guiada, en forma satlsfactorla.



MES DE ABRIL: | )}
DESARROLLO DE ACTIVIDADES:

e Asistir al visitante con la informacién requerida.

e Apoyo, en la observacién del publico visitante al Museo (enel cuidado del patnmomo) .

° Apoyo, en los recorridos de grupos programados.

e Apoyo, en los recorridos de grupos con acompaiiamiento.

e Se brind6 apoyo en la Digitalizacién de Datos de entrada de Visitantes al Museo.

e Colaboracién en la elaboracién del programa para el taller de, Capacitaciéon para
Docentes sobre que es una visita al Museo.

e Se apoyé la programacién de grupos escolares con visita guiada.

e Apoyo a la programacién de talleres de valija Did4ctica. ‘

PRODUCTO FINAL:

e Asistir al visitante con la informacion requerida, en forma satisfactoria.

e Apoyo, en la observacién del piblico visitante al Museo (en el cuidado del patrimonio),
en forma satisfactoria.

) Apoyo, en los recorridos de grupos programados, en forma satisfactoria.

e Apoyo, en los recorridos de grupos con acompaiiamiento, en forma satlsfactdrla

e Se brindé apoyo en la Digitalizacién de Datos de entrada de Visitantes al Museo, en
forma satisfactoria. -

e Colaboracién en la elaboracion del programa para el taller de Capacn’aclongpara
Docentes sobre que es una visita al Museo, en forma satisfactoria.

e Se apoy6 la programacién de grupos escolares con visita guiada en forma satisfactoria.

e Apoyo a la programacion de talleres de valija Didactica, en forma satisfactoria. 4,

"

MES DE MAYO:
- DESARROLLO DE ACTIVIDADES:

e Asistir al visitante con la informacién requerida.
e Apoyo, en la observacion del piablico visitante al visitante al Museo( en el cuidado del

patrimonio) <

e Apoyo, en los recorridos de grupos programados.

e Apoyo, en los recorridos de grupos con acompafiamiento.

e Se brindé apoyo en la digitalizacién de datos de la entrada de visitantes al Museo.
- e Colaboraciéon en la elaboracién del programa para el taller de capacitacion para

Docentes sobre la Visita al MUNAE.

e Se apoyé en el desarrollo de talleres de valija didactica

e Apoyo en la estadistica de grupos de estudiantes en visita educativa al Munae

e Apoyo en inducciones para practica de guias de Museo a Estudiantes Universitarios.

X
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PRODUCTO FINAL:

e Asistir al visitante con la informacién requerida, en forma satisfactoria.

e Apoyo, en la observacién del publico visitante al visitante ;l Museo, en forma
satisfactoria. . + A

e Apoyo, en los recorridos de grupos programados, en forma satisfactoria.

e Apoyo, en los recorridos de grupos con acompaiiamiento, en forma satisfactoria.

e Se brind6 apoyo en la digitalizacién de datos de la entrada de visitantes al Museo, en
forma satisfactoria. .- B

e Colaboracién en la elaboracién del programa para el taller de capacitacion para
Docentes sobre la Visita al MUNAE, en forma satisfactoria.

e Se apoy6 en el desarrollo de talleres de valija didactica, en forma satisfactoria.

e Apoyo en la estadistica de grupos de estudiantes en visita educativa al Munae

e Apoyo en inducciones para practica de guias de Museo a Estudiantes Universitarios, en

i

forma satisfactoria.
MES DE JUNIO:

DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES: %

e Asistir al visitante con la informacién requerida.

e Apoyo,enla observacion del piblico visitante al Museo (en el cuidado del patrimonio). -

e Apoyo,Y ﬁarticipacién en los recorridos de grupos programados. ’

e Apoyo, en los recorridos de grupos explorat?i’rios.

e Apoyo, y participacion a la realizacion de talleres de Valija Didactica. _

e Apoyo,Y participacion en la elaboracién del resumen de actividades realizadas en gl mes
de los Museos con el desarrolio de 09 talleres, de Valija Diddactica. ,;,

e Apoyo,Y participacion en la programacién de actividades escolares del mes de Junio

e Apoyo, en el conteo de material impreso para el area educativa.

e Apoyo,y realizacién de la estadistica de centros educativos que visitaron el Museo en el
mes de mayo. ’

e Apoyo, a la actividad de conferencias de Antropologia que se realizan en el Munae.
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PRODUCTO FINAL:
e Asistir al visitante con la informacién requerida, en forma satisfactoria.
e Apoyo, enla observacién del piblico visitante al Museo (en el cuidado del patrimonio),
en forma satisfactoria.
e Apoyo, y participacién en los recorridos de grupos programados, en forma satisfactorjg.
e Apoyo, en los recorridos de grupos exploratorios, en forma satisfactoria.
e Apoyo, y participacién a la realizacion de talleres de Valija Diddctica, en forma
satisfactoria.

i
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e Apoyo, y participacién en la elaboraci6n del resumen de actividades realizadgs en el mes
de los Museos con el desarrolio de 09 talleres, de Valija Didactica, en forma satisfactoria.

e Apoyo, y participacién en la programacién de actividades escolares del mes de Junio, en
forma satisfactoria. )

e Apoyo, en el conteo de material impreso para el drea educativa, en forma satistu:toria.

e Apoyo, y realizacién de la estadistica de centros educativos que visitaron el Museo en el
mes de mayo, en forma satisfactoria.

e Apoyo, a la actividad de conferencnas de Antropologia que se reallzan en el MUNAE, en
forma satisfactoria.

MES DE JULIO:
DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES:

e Asistir al visitante con la informacién requerida.

e Apoyo, en la observacién del publico visitante al Museo(en el cuidado del patrimonio)

e Apoyo, y participacién en los recorridos de grupos programados.

e Apoyo, en los recorridos de grupos exploratorios.

e Apoyo, y participacion a la realizacién de talleres de Valija Didactica.

e Apoyo, y participacion en la elaboracién del resumen de actividades reahzadas en el mes
de mayo y junio.

e Apoyo, y participacién en la programacién de actividades escolares del mes de julio.

e Apoyo, enla organizacién del material de Valija Didactica. -

e Apoyo, y estadistica de centros educativos ‘Yue visitaron el Museo en el mes de l\fayo y

Junio:

e Apoyo, en la colaboracién de la realizacion del simposio de Investlgacuones
Arqueolégicas 2015. @
PRODUCTO FINAL

o Asistir al visitante con la informacion requerida, en forma satisfactoria.

e Apoyo, en la observacién del pablico visitante al Museo (en el cuidado del patrimonio),
en forma satisfactoria.

e Apoyo, y participacién en los recorridos de grupos programados, en forma satisfacteria.

e Apoyo, en los recorridos de grupos exploratorios, en forma satlsfactona

e Apoyo, y participacién a la realizacion de talleres de Vaﬁja Dldactlca, en forma
satisfactoria. *

e Apoyo, y participacién en la elaboracién del resumen de actividades realizadas en el mes
de mayo y junio, en forma satisfactoria.

e Apoyo, y participacién en la programacién de actividades escolares del mes de julio.

e Apoyo, en la organizacién del material de Valija Didactica, en forma satisfactoria.

e Apoyo, y estadistica de centros educativos que visitaron el Museo en el mes de Mayo y
Junio, en forma satisfactoria.



Apoyo, en la colaboracién de la realizacion del simposio de Investigaciones
Arqueolégicas 2015, en forma-satisfactoria. h

MES DE AGOSTO:

Se brindé la conduccién al visitante, con la informacién requerida. !

Se brindé la asistencia al Museo en la observacién del piiblico visitante al Museo
(en el cuidado del patrimonio)

Se brindé6 , conduccién con la informacién requerida en los recorridos de grupos
programados '

Se brindé6 asistencia, en la conduccion de grupos exploratonos.

Se brindé conduccion a la realizacién de talleres de Valija Didéctica. T

Se apoy6 en la programacién de actividades escolares del mes de agosto.

Se apoy6, en la organizacion del material de Valija Didéctica con material
Reciclable.

Elaboré y presente, la actualizacién de la Estadistica de centros Educativos que
visitaron el Museo en el mes de mayo, junio, julio y agosto.

PRODUCTO FINAL:

Se brindé la conduccion al visitante, con la informacién requerida, en forma
satisfactoria. : A

Se brindé la asistencia al Museo en la observacién del piiblico vus:tante al Museo
(en el cuidado del patrimonio), en forma satisfactoria.

Se brindé, conduccién con la informacién requerida en los recorridos de grupos
programados, en forma satisfactoria. . X
Se brindé asistencia, en la conduccién de grupos exploratorios, en forma
satisfactoria.

Se brindé conduccién a la realizacion de talleres de Valija Didactica, en %f.)orma
satisfactoria. ’

Se apoy6 en la programacion de actividades escolares del mes de agosto, en

forma satisfactoria.
Se apoy6, en la organizacién del material de Valija Didactica con material

Reciclable, en forma satisfactoria.
Elaboré y presente, la actualizacién de la Estadistica de centros Educativos que

visitaron el Museo en el mes de mayo, junio, julio y agosto, en forma
7
satisfactoria.

MES DE SEPTIEMBRE:

DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES:

Se brindé la conduccién al visitante con la informacién requerida.
Se brindé la asistencia al Museo en la observacién del publico visitante al

Museo (en el cuidado del patrimonio)
Se brindé , conduccién con la informacién requerida en los recorridos de grupos

programados

-



Se brindé asistencia, en la conduccién de recorridos de grupos exploratorios.

Se brind6 conduccién a la realizacion de talleres de valija didactica.

Se apoy6 en la realizacién del plan Piloto para la técnica del taller: Pintando y
Dibujando Nuestra Historia, y Recreando.un Porta-retrato con material reciclable
(cartén) y decorarlo con detalles mayas, con la colaboracién del 105 alumnos
divididos en 3 grupos, en distintas fechas. -

Se apoy6 en la programacién de actividades escolares del mes de septiembre.

Se apoy6, en la realizacién de material de reciclaje para el desarrollo de tres
talleres de Valija Didéactica que se programaron para el mes de septiembre.

Se apoyé en los requerimientos que me asigno la direccién: conferencia de
arqueologia en el mes de septiembre

PRODUCTO FINAL:

Se brindé la conduccién al visitante con la informacién requerida, en forma
satisfactoria ‘

Se brindé la asistencia al Museo en la observacién del publico visitante al
Museo (en el cuidado del patrimonio), en forma satisfactoria. o

Se brind6, conduccién con la informacién requerida en los recorridos de grupos
programados, en forma satisfactoria. B

Se brindé asistencia, en la conduccién de recorridos de grupos exploratorios, en
forma satisfactoria. :
Se brindé conduccién a la realizacién de talleres de valija diddctica, en forma

satisfactoria. . _ 4

Se apoy6 en la realizacién del plan Piloto para la técnica del taller: Pintando y
Dibujando Nuestra Historia, y Recreando un Porta-retrato con material reciclable
(cartén) y decorario con detalles mayas, con la colaboracién del 105 alumnos
divididos en 3 grupos, en distintas fechas, en forma satisfactoria.

Se apoy6 en la programacién de actividades escolares del mes de septiembre, en
forma satisfactoria.

Se apoy6, en la realizacién de material de reciclaje para el desarrollo de tres
talleres de Valija Didactica que se programaron para el mes-de septiembre, en
forma satisfactoria.
Se apoy6 en los requerimientos que me asigno la direccién: conferencia de
arqueologia en el mes de septiembre, forma satisfactoria. ’

MES DE OCTUBRE:

DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES:

Se brindé la conduccién al visitante con la informacién requerida.



e Se brindé, la asistencia al Museo en la observacién del publico visitante al Museo (enel
cuidado al patrimonio).

e Se brindé, conduccién con la informacién requerida en los recorridos de grupos
programados J

e Se brindé, asistencia en la conduccién de recorridos de grupos exploratorios.

e _Se brind6, conduccién a la realizacién de Talleres de Valija Didactica.

e Se brindé apoyo, en la realizacién de la programacién actividades Educativas en periodo
de vacaciones del presente aiio.

e Se brind6 apoyo en la realizacién de inventario del material educativo que contienen las
valijas para la elaboracion de los talleres. )

e Se brind6 apoyo en la elaboracién del plan piloto del taller RECREANDO LOS-TEXTILES
MAYAS, DEL AREA ETNOLOGIA DEL MUNAE, por medio del dibujo y como wtem::l
especifico: El surgimiento de la Ceramica.

e Apoyo en la limpieza de las particulas de polvo en el 4rea de almacenaje de material
impreso en el drea educativo, para su conservacion.

e Se apoyé en los requerimientos que me asigné la direccién: conferencia de arqueologia
en el mes de Octubre.

'\

PRODUCTO FINAL: A
: H
o Se brindd la conduccion al visitante con la informacion requerida, en forma sétisfactoria..
e Se brindé, la asistencia al Museo en la observacién del publico visitante al Museo ( en‘e’l
cuidado al patrlmomo), en forma sat|sfactor|a '\_H-‘
e Se brindd, conduccién con la mformac:én requerida en los recorridos de gwi%upos
programados, en forma satisfactoria.

e Se brindé, asistencia en la conduccién de recorridos de grupos exploratorios, en forma
i

L

satisfactoria.

e Se brindé, conduccion a la realizacion de Talleres de Valija Didéctica, en forma
satisfactoria.

e Se brindé apoyo, en la realizacién de la programacién actividades Educativas en periodo
de vacaciones del presente afio, en forma satisfactoria.

o Se brindélapoyo en la realizacién de inventario del material educativo que contienen las
valijas para la elaboracién de los talleres, en forma satlsfactorla g}

e Se brindé apoyo en la elaboracién del plan piloto del taller RECREANDO LOS TEXTII.ES
MAYAS, DEL AREA ETNOLOGIA DEL MUNAE, por medio del dibujo y como tema
especifico: El surgimiento de la Ceramica, en forma satisfactoria.

e Apoyo en la limpieza de las particulas de polvo en el 4rea de almacenaje de material
impreso en el drea educativo, para su conservacion, en forma satisfactoria. -

e Se apoyé en los requerimientos que me asigné la direccién: conferencia de arqueologia
en el mes de Octubre, en forma satisfactoria.



MES DE NOVIEMBRE

®

Se brindé la conduccién al visitante con la informacién requerida.

Se brindé la asistencia al Museo en la observacién de publico visitante al Museo (en el
cuidado al Patrimonio). | }

Se brind6, conduccion con la informacion requerida en los recorridos de grupos
programados.

Se brindé asistencia, en la conduccion a la realizacion de talleres de Valua Didactica

Se apoyé en la programacion de actividades escolares del mes de Noviembre.

Se apoy6 en la programacion del material de Valija Diddactica con matenal reciclado para
las actividades educativas.

Se brindé apoyo en la estadistica de los visitantes escolares en forma programada,

Se brind6é apoyo en la modificacion del material utilizado para manualidades de algunos
talleres, de la Valija Didactica, que incluye: Elaboracién de dibujos en los Penachos para
niiios de 5 a 8 aiios, elaboracién de dibujos en bolsas de manta con que serviran para la
realizacion del marco decorativo maya para niiios.

Actualizacién, de las fichas de actividades educativas para facilitar la planificacion del
aio 2016, de los servicios Educativos del MUNAE.

Apoyo. en la elaboracién de la programacion de actividades para el préximo afo
partiendo de la invitacion a centros educativos publicos tales como: Escuelag, Institutos
y centros de Nivel Diversificado, para participar en los talleres del PROGRAMA

PRODUCTO FINAL:

Se brindé la conduccion al visitante con la informacién requerida, en forma satlsfactona
Se brindé la asistencia al Museo en la obsérvacién de publico visitante al Museo"ien el
cuidado al Patrimonio), en forma satisfactoria.

Se brindS, conduccion con la informacion requerida en los recorridos de grupos
programados en forma satisfactoria. @

Se brindé asistencia, en la conduccion a la realizacién de talleres de Valija Didactica, en
forma satisfactoria.

Se apoy6 en la programacién de actividades escolares del mes de Noviembre, en forma
satisfactoria.

Se apoyé en la programacion del material de Valija Didéctica con material reciclado para
las actividades educativas, en forma satisfactoria.

Se brindé apoyo en la estadistica de los visitantes escolares éﬁ;féfha programada, en
forma satisfactoria.

Se brindé apoyo en la modificacion del material utilizado para manualidades de algunos
talleres, de la Valija Didéctica, que inciuye: Elaboracién de dibujos en los Penachos para
nifios de 5 a 8 afios, elaboracién de dibujos en bolsas de manta con que serviran pargJa
realizacién del marca decorativo maya para nifios, en forma satisfactoria.

Actualizacién, de las fichas de actividades educativas para facilitar la planificacién del
afio 2016; de los servicios Educativos del MUNAE, en forma satisfactoria.



e Apoyo en la elaboracion de la programacion de actividades para el préximo aiio
partiendo de la invitacién a centros educativos publicos tales como: Escuelas, Institutos
y centros de Nivel Diversificado, para participar en los talleres del PROGRAMA, en forma
satisfactorio. ‘!

MES DE DICIEMBRE
DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES:

= Se brindé la conduccién al visitante con la informacién requerida.

= Se brindé la asistencia al Museo en la observacién del publico visitante al
Museo (en el cuidado del patrimonio)

= Se brindé , conduccién con la informacién requerida en los recorridos de grupos
programados

= Se brindé asistencia, en la conduccién de recorridos de grupos exploratorios.

43

= Se brindé conduccion a la realizacién de talleres de valija didactica. x

= Se apoyd, en la organizacion del material de reciclaje para el programa de Valua
Didactica destinado para la realizacién df talleres del aiio 2016. P
» Se brindé apoyo en la realizacion de la planificacion de actividades educativas del
afio 2016. ‘
9
= Se brindé apoyo en la realizacién de un libro didactico para la colocacién y
proteccion de los trabajos manuales modelos, sobre talleres educativos

= Se brindé apoyo, en la realizacién de un dlbum digital con las fotos de las
actividades educativas del afio 2015

PRODUCTO FINAL:

w

s Se brindé la conduccién al visitante con la informacién requerida, fue
satisfactoria. -

= Se brindé la asistencia al Museo en la observacién del publico visitante al
Museo (en el cuidado del patrimonio) en forma satisfactoria.

= Se brindé, conduccién con la informacién requerida en los recorridos de
grupos programados, en forma satisfactoria.



s Se brindé asistencia, en la conduccién de recorridos de grupos
exploratorios, en forma satisfactoria.
= Se brindé conduccién a la realizacién de talleres de, valija didactica, en

forma satisfactoria. N

= Se apoyé, en la organizaciéon del material de reciclaje rfara el programa de
Valija Did4ctica destinado para la realizacion de talleres del afio 2016, forma
satisfactoria.

» Se brindé apoyo en la realizacién de la planificacién de actividades
educativas del afio 2016, en forma satisfactoria. L

» Se brind6 apoyo en la realizacién de un libro didéctico para la colocacién Y
proteccion de los trabajos manuales modelos, sobre talleres educativos en
forma satisfactoria.

Sin otro particular me despido de usted.




